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1. Perubahan Lokasi Verifikasi
1.1. Perubahan Lokasi Verifikasi Pelaku Usaha
Pelaku Usaha dapat melakukan perubahan lokasi verifikasi pada LPSE yang telah didaftarkan. Masuk ke halaman
https://Ipse.sultengprov.go.id/eproc4/ Kemudian akan menampilkan halaman pendaftaran Pelaku Usaha. Pada bagian pojok

kanan atas terdapat klik button PEN DA Y DI

Ly #°Lpse

B e L um Pendaftaran

CARA LAPOR sqptdspean Penyedia

' LPSE
° . ° === SUPPORT

it —

DAETAR D SINY
ookt BNUET ROk

_ Mchahocmhoalle

(NG N Pake (L) AR Penibiacan

Gambar 1. Halaman Beranda LPSE



1.2. Input Email

Pada Halaman ini, Pelaku Usaha di minta untuk memasukkan alamat email Isi dengan email yang sudah didaftarkan

Panduan Penggunaan SIKaP Pendaftaran 3.0

sebelumnya dan isi kode keamanan. , Kemudian klik button m

DAFTAR DENGAN EMAIL

Masukkan alamat email Anda untuk membuat akun

(BARERAES

[ Kode Keamanan

Input kode keamanan

embali ke Semua opsi daftar

Gambar 2. Halaman Pendaftaran Email Pelaku Usaha
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Pada Halaman ini, akan tampil notifikasi bahwa email sudah terdaftar sebelumnya. Untuk pindah LPSE klik link pindah LPSE

DAFTAR DENGAN EMAIL

Email yang Anda daftarkan sudah pernsh mendafiar pada SPSE melalui
LPSE LATINAN . saat i pendafiaran anda masih dafam proses verifikas|
iatar P - -

hkan menurgou - hingoa proses
H H u Kk dsinl urfuk melskukan perubaban data
Kllk untUk plndah LPSE an / Pemi asi LPSE secara mandini. Untuk
ung LPSE LATIMAN siahkar akses menu kontak melakil

wstihan-pee lkpp.goid/spseddev/komak

Masukkan alamat email Anda untuk membuat akun

Email
[ bas@petnada.com

Kembali ke Semua opsi daftar

Gambar 3. Halaman Pendaftaran Pelaku Usaha (2)
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1.3. Edit Data Pendaftaran /Pindah LPSE

Pada Halaman ini, Input alamat email, username dan password yang sudah didaftarkan sebelumnya. Lalu ink

EDIT DATA PENDAFTARAN / PINDAH LPSE

ﬂlm

Edit data pendaftaran berlaku wtuk data yang belum dilakukan werifilcasi

Gambar 4. Halaman Edit Data Pendaftaran/Pindah LPSE
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Setelah klik button Submit, akan ditampilkan halaman Cek Kotak Masuk Anda. Pelaku Usaha di minta untuk membuka akun

email untuk membuka link edit data pendaftaran. Pada halaman ini Pelaku Usaha dapat menekan klik button m

CEK KOTAK MASUK ANDA

Klik link =dit data p=ndaftaran / perubaban LPSE yang sudah kami kirimkan ke

email bgs@getnada. com

Gambar 5. Halaman Cek Kotak Masuk
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1.4. Konfirmasi Email

Cek pada inbox email, Pelaku Usaha dapat klik button pada bagian tengah email untuk merubah lokasi verifikasi.

Jika tidak bisa, Pelaku Usaha dapat klik link yang ada pada email atau copy dan paste di browser.

Ubah Data Pendaftaran SIKAP

N] [MODE LATIHAN] SiKaP " <bce228456a8e

HTML HTML Source Text Raw Spam Analysis HTML Check €3 Tech Info

Q L. ful

Edit Data Pendaftaran hampir selesai

Klik button konfirmasi di bawah int untuk melanjutkan perubahan data pendaftaran / perubahan LPSE.

Link konfirmasi

email

Jika tidak bisa, silakan klik tautan berikut atau copy dan paste di browser yang Bapak/Tbu gunakan : https:'latthan-lpse lkpp. 2o id/sikaplat-daftar pendaftaranctr/daftareditform?
1d=b6b2fcf69f0c7373d695d5e777328eTh

Gambar 6. Halaman Email Konfirmasi
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1.1. Form Edit Pendaftaran/Pindah LPSE
Setelah Klik Konfirmasi pada Email, Akan tampil halaman ini, Pada halaman ini menampilkan form edit pendaftaran, lakukan

perubahan pada lokasi verifikasi LPSE

EDIT DATA PENDAFTARAN / PINDAH LPSE

= |

Edit date pendaftaran beriaiku uatuk datz yeng befum dilakukan verifikasi

Pilih Lokasi Verifikasi LPSE

Lokas) Vertfikast LPSE * [ LPSE LATIHAN

Usar ID 8GS22

bgsggetnads.com

2% 437 4 5 anm
32.432.4222-222.222

Bantuk Usaha Pesusahaan Asing/Foreign Vendar

bening

Gambar 7. Halaman Edit Pendaftaran 1
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Klik m untuk merubah lokasi pendaftaran/pindah LPSE

Alamat g
%
Kode Pos 12790
No Telepon 0B1239411943
) -
Nogara India
Status Cabang
KANTOR PUSAT
Jika Kamor Anda adalah Kantor Cabang isikan infarmasi tentang Kantor Pusat
Anda padaisian di bawak ini:
Alamat Pusat il
b
Provins! Pusst Jaws Timur
Kabupaton/Kota Pusst Sumensp {Kab.)
No Telepon Pusat 0B1233471922

m Pilih Simpan

Gambar 8. Halaman Edit Pendaftaran 1
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Akan tampil pop up untuk konfirmasi ubah data pendaftaran, inkm untuk melanjutkan.

Ubah data pendaftaran

Apzkah anda yakin untuk melakukan perubahan data pendaftaran ?

Pilih Simpan

Gambar 9. Halaman Pop Up Konfirmasi Ubah Data Pendaftaran
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Kemudian akan tampil halaman pemberitahuan proses pendaftaran sudah selesai, Klik button m

PENDAFTARAN SUDAH SELESAI

Silakar melaivkan verdikasi & LPSE Lembags Kebjakan Pengadaan
Barang/Jasa Pemerictah . Uniuk nfoemasi leb® lanjut hubungi LPSE Lembaga
Kebijakan Pengadsan Barang/Jasa Pemerintah metaii link

Gambar 10. Halaman Pendaftaran Sudah Selesai
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1.2. View Email Data Terkirim

Pada bagian ini Pelaku Usaha dapat kembali melihat email dan membuka pesan masuk dari LPSE LKPP Sistem Informasi
Kinerja Penyedia (SIKaP) dengan subjek “Pendaftaran Tahap 2 SIKAP - Data Terkirim”. Kemudian Pelaku Usaha dapat melakukan

verifikasi dengan membawa dokumen tercetak (asli dan copy) yang dipersyaratkan pada LPSE yang dipilih untuk melakukan

verifikasi.

Pendaftaran Tahap 2 SIKAP - Data Terkirim

Feom

-

Hi HTML Sourze Faw Scom Acatysls HTWL Creck D Toch o

WaP
Sl \'/\ C'Zl

Kspads ity
Pemilik Email bgs@getnada com
&

Testpa

Sapak Teu mesgruakoes User ID0 BGSIT wetuk mesgusonmsins benlng vaag beralares &1 jakarss

dapat dildat woumansy di glsmat o

lopm dengan memanuikar User [D San pesvword yang dgunaken peds seer medsindoon pendafiaras

Terima kasdh telsh melmphap formds pendsfanan mlse yads Sortem [nfoemant Kinep Pemyedn (SIKAP) Servsma i bt seformankcan bamtrall balowe pacde sntern kam|
3dakcan melaiukan verrfikan & LPSE Lembaga Kebdjakan Pengadaan Barang/fasa P h denpm s deloaroen tercetak fanli dan copy) yang dpervresation dan

Juca petagas bamy ineryvatabes balnvs hasd versfibs velak sesumnd, Basak Toa akan mendepetion esuil beafinnas Adspun pemvedia yang telsd servenfiloss depat melakulan

SIKaP merpaian spfites subsmgess dom Jitess Pengndegy Secwr Eletmonk yang Spomsoy ustil wenpeioly daty ieformpn mesges

Gambar 11. Halaman Email Data Terkirim
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1.3. Lakukan Verifikasi Berkas di LPSE Terdaftar

Pada halaman ini Pelaku Usaha dapat melakukan verifikasi berkas pada LPSE yang telah didaftarkan.
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Gambar 12. Halaman Informasi Pendaftaran Pelaku Usaha



